Anleitung fiir den Zugriff auf @Bistum-Mainz.de Email Adresse iiber Browser (hier IE 11)
und die wichtigsten Optionen

Offnen Sie folgende Seite

https://email.bistum-mainz.de

https://auth bistum-mainzde/logon/Logon? O ~ @& & NetScaler Gateway

Melden Sie sich an

Benutzername:

-geben Sie hier Ihre Zugangsdaten ein

il die Sie von uns erhalten haben

Anmelden

Bei der ersten Anmeldung missen Sie Ihr Kennwort dndern

NetScaler Gateway

istum Mainz

Melden Sie sich an

Benutzername:

Altes Kennwort:

Neues Kennwort:

Kennwort bestatigen:

Senden

-ggf miissen Sie beim ersten Start die Zeitzone auswdahlen (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom

- Sie sehen den Posteingang

e & https://email bistum-mainz.de/ows/Zpath=/mail
E-Mail ey
Ihren personlichen Anwendungen

In E-Mail und Personen suchen o) @ Neul¥ K3 Alle als gelesen markieren

(Kalender, Adressbuch, Aufgaben)
A Favoriten Posteingang Filter v
Posteingang Microsoft Outlook
Gesendete Elemente ¥ (Kein Betreff) 27022019

Fehler bei der Nachrichtenzustellung an folgende Empfa... e L

& https://email.bistum-mainz.de/ owa/# path=/mail

Entworfe

Posteingang
Entwirfe

Gesendate Elemente
Geloschte Elemente

Junk-E-Mail ai

Notizen E-Mail Kalender

1

RSS-Abonnements

Aufgaben



https://email.bistum-mainz.de/

Durch Klick auf das Zahnradsymbol n(oben rechts) -> “Optionen” gelangen Sie zu den
Einstellungen

Kennwort andern:

Erweitern Sie den Punkt “Allgemein“ -> “Mein Konto” -> “Ihr Kennwort dndern

© Optionen

Verkniipfungen H Speichern X Verwerfen

< Allgemein

Mein Konto Mein Konto

gn andem

Verteilergruppen

kombinationen

Vormame Strafle
Initialen
Ort
» E-Mail
» Kalender Nachname

Bundesland/Kanton

Anzeigename *

Pz
E-Mail-Adresse
Land/Region
Telefon {Arbeit) -
Biro

i Ihr Kennwort andern
Telefon (privat)

Postfachverwendung

114 MB verwendet. Bei 2.00 GB konnen Sie keine E-Mails mehr
senden.

Mobiltelefon

An dieser Stelle kdnnen Sie den Abwesenheit Agenten aktivieren

e & https://email bistum-mainz.de/owa/Zpath=/options/automaticreplies ~ @ C || Suchen L~

(© Optionen

Verkniipfungen

» Allgemein

“EMail Automatische Antworten
4 Automa! rbeitung
. Erstellen Sie hier automatische (AuBer Haus-) Antwortnachrichten. Sie kannen far die Antwort festlegen, dass sie zu einem bestimmten

Zeitpunkt beginnt ader dass sie aktiv bleibt, bis Sie sie deaktivieren.

tickgangig machen

ngangs- und Aufrdumregeln

*® feine automatischen

-Mail-Berichterstattu

Als gelesen marki Automatische Antw

Nachric|
igungen

lungen

oder zulassen

E-Mail-Signatur
Linkvorschau
Nachri
Nachrich
Schnelle Akticnen
Lesebereich

S/MIME

» Kalender



Signatur:

Erweitern Sie den Punkt “E-Mail“ -> “Layout” -> “E-Mail-Signatur”

(© Optionen

Verkniipfungen

» Allgemein

AE-IrﬂaiI _ E-Ma'\—Signatur'

Signatur automatisch in meine neuen Nachrichten einschlieRen, die ich verfasse

rickgangig mache

R Signatur automatisch in Nachrichten einschlieBen, die ich weitereleite oder beantworte
eingangs- und Aufraul
Junk-E-Mail-Berichterstatt
markieren W F x u M A & A DDV

Als gele

Nachrichtenoptionen

gungen

einstellungen

4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP

4 Qptionen fir Anlagen
Speicherkonten

4 Layout

Unterhaltungen

E-Mail-Signatur
Linkvorschau

Nachricl

Nachricl

Schnelle Aktionen

Lesebereich
S/MIME

» Kalender

E-Mail senden / Kontakte auswihlen

Im Posteingang klicken Sie auf das Feld “An*

In E-Mail und Personen suchen jol “F Senden @ Anfugen Verwerfen e
A Favoriten Posteingang Filter v An |

Posteingang 2

Gesendete Elemente 3 Ce

Entwirfe

Uber “Verzeichnis“ — “Alle Benutzer” finden Sie alle Benutzer die eine @Bistum-Mainz.de Adresse
besitzen. Diese kénnen Sie mit dem “ +“ Zeichen oder per Doppelklick in das Feld “An“ einfligen

¥ Speichern X Abbrechen

An

«
Persenen durchsuchen e
¥ Inre Kontakte

Alle Benutzer — nananseedge

AVerzeichnis

Alle Raume = A

Alle Benutzer

+

Offentliche Ordner +

+

Bei generellen Problemen I6schen Sie bitte lhren Browser Cache, Temporare Internet Dateien,
Coockies, etc.

Altere Browser Versionen beispielsweise Internet Explorer 8 werden nicht unterstiitzt.

Der Zugriff tiber Outlook oder sonstige Mailprogramme wird von uns nicht supportet.



